@ Sociedade de Sao Vicente de Paulo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2017, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2017.

Dispbe sobre os procedimentos para posse,
manutencdo e utilizacdo de Veiculos sob
concessao de uso ou de propriedade das diversas
Unidades Vicentinas da Sociedade de Séao
Vicente de Paulo no Brasil.

O Departamento Nacional de Normatizacdo e Orientagdo — DENOR — do Conselho
Nacional do Brasil da Sociedade de S&o Vicente de Paulo - CNB/SSVP, no uso das
atribuicbes que lhe confere o Artigo 107 § 2° da Regra da Sociedade de S&o Vicente de
Paulo e considerando o disposto na Instrucdo Normativa n° 02/2009, de 24/01/2009, que
dispBe sobre a posse, manutencao e utilizagdo de veiculos sob concessdo de uso ou de
propriedade das diversas unidades vicentinas da Sociedade de S&o Vicente de Paulo no
Brasil,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por objetivo regulamentar e disciplinar os
processos relacionadas a posse, manutencdo e utilizacdo de veiculos cedidos e sob
responsabilidade da Sociedade de Séo Vicente de Paulo no Brasil e os de propriedade
das diversas Unidades Vicentinas da Sociedade de S&o Vicente de Paulo no Brasil,
visando conduzir, de forma adequada, segura e responsavel, os condutores e usuarios,
mantendo os veiculos em perfeitas condicbes de manutencdo e uso, bem como garantir
gue os condutores sejam capacitados e orientados de forma a preservar o patrimonio e a
boa imagem da Sociedade de Sdo Vicente de Paulo, devendo ser observadas e
cumpridas as seguintes condicoes:

I. todos os veiculos deverdo ser identificados com adesivos que contenham
necessariamente a logomarca da Sociedade de Séo Vicente de Paulo no Brasil,
conforme modelo padréo (Regra da SSVP — Orientagcbes Complementares n° 07 —
Logotipos e uso das marcas de propriedade da Sociedade de Sao Vicente de
Paulo), nas portas laterais e na traseira do veiculo, devendo conter abaixo da
logomarca o nome completo da Unidade Vicentina proprietaria do veiculo.

II. todos os veiculos das diversas Unidades Vicentinas, obrigatoriamente devem
possuir a “Ficha de Controle e Utilizacdo de Veiculos”, conforme modelo anexo a
esta Instrucdo Normativa (€ permitida a criacdo de modelos proprios desde que
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obrigatoriamente contenham as informagfes constantes do modelo em anexo).
Esta Ficha permanecera na Sede da Unidade ou no Veiculo de forma a viabilizar o
preenchimento todas as vezes que o veiculo for utilizado; ao final de seu
preenchimento deve ser analisada e assinada pelo Presidente em conjunto com o
Tesoureiro da Unidade Vicentina, e ser arquivada para eventuais pesquisas,
informacdes e fiscalizagbes. O Conselho Fiscal da Unidade Vicentina sempre que
possivel deve vistoriar as condi¢des de uso e manutengdo dos veiculos, bem como
analisar a Ficha de Controle e Utilizacdo de Veiculos tomando providéncias
necessarias quando constatada quaisquer irregularidades.

[ll.  todos os veiculos de todas as Unidades Vicentinas, obrigatoriamente devem ter
contratado Apdlice de Seguro com coberturas ampliadas/completas, com o minimo
de garantias conforme tabela abaixo:

veiculo: valor de mercado referenciado

fator de ajuste do VMR: 105%

danos materiais e morais a terceiros: R$ 100.000.00

danos corporais a terceiros: R$ 100.000.00

APP: morte por passageiro: R$ 10.000.00

APP: invalidez por passageiro: R$ 10.000.00

g. Autorizacdo de conducdo somente a pessoas habilitadas.
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Art. 2°. As unidades vicentinas devem obrigatoriamente realizar as revisdes peridédicas em
seus veiculos, bem como, sempre que necessario, realizar revisbes e manutencdes
emergenciais que garantam o bom funcionamento e seguranca dos veiculos e seus
usuarios.

§ 1° Todas as revisbes deverdo ser precedidas de orgcamentos de servicos a serem
realizados e nota fiscal em nome da unidade vicentina, com dados do veiculo revisado e
descricéo dos servigos realizados.

§ 2°.Todos os procedimentos devem ser discutidos na reunifes ordinarias das unidades
vicentinas e ser devidamente aprovadas pela Diretoria para que possam ser efetivados.

Art. 3°. Somente motoristas devidamente habilitados dentro das categorias normatizadas
pelo DETRAN e de acordo com o tipo de veiculos a ser conduzido, de posse de sua
Carteira Nacional de Habilitacdo e demais documentos pessoais, podem conduzir/dirigir
os veiculos das unidades vicentinas, desde que formalmente autorizados com aprovacgao
da diretoria da unidade vicentina e mediante assinatura do “Cadastro de Condutor e
Autorizagcdo de conducdo de Veiculo da SSVP”, documento que deve ser mantido
arquivado na Unidade Vicentina.

Art. 4°. E terminantemente proibido o uso de veiculos das unidades vicentinas em
interesse proprio ou de terceiros de forma pessoal ou particular, sem vinculo, objetivo e
interesse da Sociedade de Sao Vicente de Paulo, seja por parte de membros das
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Diretorias, demais Confrades e Consécias, motoristas, funciondrios ou qualquer outra
pessoa.

Paragrafo unico. Casos de extrema excecdo e necessidade imperiosa, se devidamente
justificada, devem ser previamente submetidos a analise e aprovacao e autorizacao pela
diretoria em reunido da unidade vicentina.

Art. 5°. Os veiculos das unidades vicentinas devem ser mantidos em garagens nas
proprias Unidades Vicentinas quando nédo estiverem em utilizagao.

Paragrafo unico. Caso as unidades vicentinas ndo possuam sede ou garagens em suas
sedes, o0s veiculos podem, excepcionalmente, ser mantidos sob a guarda e
responsabilidade de diretor designado, preferencialmente o Presidente, desde que
previamente aprovado pela Diretoria com registro em Ata de Reunido.

Art. 6°. Os veiculos devem ser utilizados com zelo e responsabilidade, exclusivamente por
membros da diretoria ou motorista profissional especialmente contratado para esta
funcgéo.

§ 1°. devera o condutor observar rigorosamente as normas e sinalizagdes de transito,
a fim de se evitar multas e acidentes.

§ 2°. 0 condutor que, devido ao mau uso ou desobediéncia as normas e sinalizagéo
de transito for multado, sera responsabilizado, tanto pelo valor pecuniério, seja
ele advindo de acidente, seja advindo de multas, quanto pela pontuacdo em sua
CNH.

Art. 7°. A Diretoria da Unidade Vicentina tem o dever de manter o veiculo em perfeitas
condicdes de funcionamento, a fim de que sempre esteja disponivel para a utilizacao de
forma coOmoda e segura.

Art. 8°. O condutor deve inspecionar minuciosamente o veiculo antes da utilizagéo,
checando:

. abastecimento de combustivel;

. qualidade dos pneus;

manual e documentacao do veiculo;
. fardis e setas de direcionamento;

. contatos da seguradora,

demais itens e acessorios.

-0 Qo0 o

Paragrafo uUnico. Durante o seu deslocamento e ap0s o uso, devera o condutor
comunicar, por escrito, a Diretoria/Administracéo as anormalidades constatadas, para que
seja providenciada manutencdo do veiculo ou qualquer outro procedimento relativo a
manutenc¢ao regular do veiculo, tais como lavagem e lubrificacéo.
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Art. 9°. Qualquer processo de aquisi¢cdo ou alienacdo de veiculos nas unidades vicentinas
devem, obrigatoriamente, ser precedidos de proposta, a ser analisada e aprovada em
reunido ordinaria da Diretoria, especificando de forma clara:

a
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0s objetivos e vantagens da transacao;
qual o veiculo envolvido na transacao;

origem dos recursos financeiros no caso de aquisicao;

onde serdo aplicados os recursos financeiros no caso de alienacao;
quais serdo os beneficios para a unidade vicentina ou para as pessoas que

dependam da utilizacao do veiculo.

§ 1°.

§ 2°.

Uma vez aprovada pela maioria dos Diretores, deve-se providenciar trés
orcamentos, no caso de aquisicdo, ou trés laudos de avaliacdo, no caso de
alienacao.

Tanto o0s orgcamentos quanto as avaliacbes devem ser realizadas e
documentadas por lojas de idoneidade reconhecida, sendo que deverdo constar
nos laudos os dados do estabelecimento comercial, CNPJ, endereco e telefone,
com assinatura do funcionéario/atendente.

Art. 10. Uma vez cumpridas as formalidades previstas no art. 9° e seus incisos, todos o0s
documentos - cépia da Ata com aprovacdo e documentos de orcamentos/avaliacdes,
deverdo ser enviados ao Conselho Metropolitano ao qual esta vinculado para analise e
parecer, com consequente homologacédo ou néo pela Diretoria do referido Conselho.
Paragrafo uUnico — Tais informacfes serdo obrigatoriamente repassadas ao Conselho
Central a que a obra esta vinculada.

Art. 11. Obtida a homologacéao, podera ser concretizada a negociacao, atentando para:

Aquisicdo: documentar o veiculo imediatamente em nome da Unidade Vicentina,
contratar a Apolice de Seguro (art. 1°, Il desta I.N.) e adesivar o veiculo (art. 1°, |
desta I.N.);

Venda:

a.
b.
C.

cancelar ou transferir Apodlice de Seguro;

retirar todos os adesivos da Sociedade de Sao Vicente de Paulo;

providenciar a transferéncia do veiculo para o nome do comprador, com a
imediata comunicacdo ao DETRAN competente, entregando cépia do recibo de
transferéncia do veiculo devidamente preenchido, mantendo o protocolo em
seus arquivos;

Art. 11. Obriga-se a Diretoria da unidade vicentina a zelar pela aplicacdo do recurso
financeiro exclusivamente na finalidade justificada para a venda, sob pena de responder
pelos danos causados.
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Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da presente data, revogando-se
expressamente a Instrucdo Normativa n° 002/2009, de 24/01/20009.

A presente Instrucdo Normativa foi aprovada em Reunido Plenéaria do Conselho Nacional
do Brasil, realizada em Belo Horizonte/MG, aos 04 de Novembro de 2017.
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Cfd. Marcio José da Siiva
Coordenador DENOR

Rua Riachuelo, 75 - Centro - Rio de Janeiro /RJ - 20230-010 - Tels.: (021) 2242-3834 |/ 2242-8060 - Fax.: (021)2 232-3914
E-mail: secretaria@ssvpbrasil.org.br www.ssvpbrasil.org.br CNPJ: 34.127.563/0001-67



Ficha de Controle de Utilizacdo de Veiculos - Sociedade de Sao
Vicente de Paulo Conselho Nacional do Brasil - Ano 2017

Sociedade de Sao Vicente de Paulo

DESTINO E
INICIO DA UTILIZACAO | RESPONSAVEL MOTIVO/JUSTIFICATIVA FINAL DA UTILIZAGAO
DA UTILIZACAO
DATA |KM INICIAL |HORARIO NOME DESTINO MOTIVO DATA | KMFINAL | HORARIO | PERCURSO
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /

Proprietario Veiculo: Conselho Nacional do Brasil - CNPJ: 34.127.563/0001-67
Renavam: 01105135460 - Placas: LMC 1796 - Chassi: 9BD119707E1118608
Marca: FIAT - Modelo: DobloAtractiv 1.4 - Ano/Modelo: 2014/2014 - Cor: Azul

Certificamos a conferéncia e o correto preenchimento deste documento...

Presidente

Tesoureiro
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CADASTRO DE CONDUTOR E AUTORIZACAO DE CONDUCAOQ DE VEICULO DA SSVP

Condutor
Autorizado:

Cargo/Funcéo/Atividade:

( ) — Associado — membro da SSVP - ( ) —Funcionario - ( ) — Diretor(a)
Data de Nascimento: / / - CNH: -
Categoria:

Telefones de contato: ( ) -( )

Nome de telefone de contato em caso de acidente:

Veiculo autorizado a conduzir

Proprietario: - CNPJ:
Renavan: — Chassi: — Mareca:
Modelo: - Ano:
/ — Placas:
Pelo presente documento, eu , RG:
- CPF: , a0 ser autorizado
pela Diretoria da Unidade Vicentina: , a

conduzir o veiculo acima quando necessario, a servico e/ou conforme necessidade da Sociedade de
Sdo Vicente de Paulo, ou ainda por outros motivos devidamente autorizados pela Diretoria.
Comprometo-me e responsabilizo-me pelo zelo e conservagdo na condug¢do e manutencdo do
veiculo e seus acessorios, estando ciente que eventuais danos materiais ao veiculo, multas de
transito e outros prejuizos que der causa por descuido, por mau uso ou inobservancia das leis de
transito, sdo de minha inteira responsabilidade, devendo ressarcir a Unidade Vicentina proprietaria
do veiculo em tudo quanto for necessério e devido, inclusive quanto a pontuacdo na CNH.

Por estar ciente e de acordo, firmo o presente...

/ , de

de

Nome completo do Autorizado
RG: —
CPF:
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