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Com até 50 pessoas 
Neste modo será utilizado o
Messenger, para criar a sala terá que
ter conta no Messenger;
Para participar da reunião só precisar
ter instalado no celular o Messenger,
não precisa ter conta;
É gratuito;
Tempo ilimitado;
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WhatsApp

Com até 08 pessoas 
Para fazer com até 7 pessoas,
pois o 08 será você, é preciso
atualizar o WhatsApp na loja de
aplicativos, pois nem todos os
aparelhos estão com essa função
ativa;
É gratuito.;
O tempo é ilimitado.

Com até 04 pessoas 
Este modo é o mais simples e
fácil do WhatsApp;
É gratuito;
O tempo é ilimitado;

DICA 01

PARA QUE OUTROS PARTICIPEM

SE TEM MAIS DE UMA PESSOA DA
SUA CASA NA MESMA
CONFERÊNCIA UTILIZE UM
CELULAR SOMENTE.

DICA 02
PARA QUE O SOM DA REUNIÃO
FIQUEM COM UMA BOA
QUALIDADE É RECOMENDÁVEL QUE
DESLIGUE O SEU MICROFONE;

ATIVE O SEU MICROFONE SOMENTE
NO MOMENTO EM QUE IRÁ FALAR;
TAMBÉM USE O FONE DE OUVIDO.



Chamando

DEPOIS
SELECIONE 
OS CONTATOS
QUE IRÃO
PARTICIPAR DA
VÍDEO
CHAMADA

Neste modo será com até 04 pessoas. 
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WhatsApp

NA ABA DE
CHAMADAS
VOCÊ PODE
CLICAR NO
TELEFONE 

APÓS
SELECIONAR

TODOS OS 03
CONTATOS,

POIS O 04 
SERÁ VOCÊ.

AI CLIQUE 
NESTA CÂMERA

PARA 
DESLIGAR O
MICROFONE

PARA 
MUDAR DE
CÂMERA

PARA 
DESLIGAR 

CLIQUE EM
CHAMADA EM
GRUPO



Neste modo será com até 04 pessoas. 
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WhatsApp

FICARÁ DESTE MODO A SUA VÍDEO
CHAMADA (REUNIÃO) 
COM 04 PESSOAS.

DE VIRAR A CÂMERA;
DESABILITAR A CÂMERA;
E ATIVAR OU DESABILITAR O
SEU MICROFONE

NA PARTE DE BAIXO CONTA COM
AS FUNÇÕES: PARA DESLIGAR A

VÍDEO CHAMADA
 



Neste modo pode ser com até 08 pessoas. 
LEMBRANDO QUE TEM QUE ATUALIZAR O WHATSAPP PARA FAZER NESTE MODO 

05. GUIA PARA REUNIÃO ONLINE | CNB | SSVP

WhatsApp

NA ABA DE
CHAMADAS
VOCÊ PODE
CLICAR NO
TELEFONE 

APÓS
SELECIONAR

TODOS OS 07
CONTATOS,

POIS
O 08 SERÁ

VOCÊ.
CLIQUE NESTA

CÂMERA

ATENÇÃO
ESTE MODO SERÁ IGUAL
COM 04 PESSOAS;
OS RECURSOS SERÃO

OS MESMO DISPONÍVEIS
COM 04 PESSOAS

DEPOIS
SELECIONE 
OS CONTATOS
QUE IRÃO
PARTICIPAR DA
VÍDEO
CHAMADA

CLIQUE EM
CHAMADA EM
GRUPO
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WhatsApp Neste modo pode ser com até 08 pessoas. 
LEMBRANDO QUE TEM QUE ATUALIZAR O WHATSAPP PARA FAZER NESTE MODO

FICARÁ DESTE MODO A SUA VÍDEO
CHAMADA (REUNIÃO) 
COM 08 PESSOAS.

DE VIRAR A CÂMERA;
DESABILITAR A CÂMERA;
E ATIVAR OU DESABILITAR O
SEU MICROFONE

NA PARTE DE BAIXO CONTA COM
AS FUNÇÕES:

ATENÇÃO

PARA DESLIGAR É DA
MESMO FORMA COMO
NA VÍDEO CHAMADA
COM 04 PESSOAS



NA ABA DE
CHAMADAS
VOCÊ PODE
CLICAR NA 
CÂMERA

OU EM ALGUMA
CONVERSA

CLIQUE EM 
CRIAR SALA

VOCÊ PODERÁ
COMPARTILHAR

O LINK NO
WHATSAPP 

OU EM OUTRAS
REDES SOCIAS

Neste modo pode ser com até 50 pessoas. WhatsApp
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WhatsApp
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PARA
COMEÇAR A
REUNIÃO VOCÊ
PODE ENTRAR
PELO MESMO
LINK QUE
ENVIOU

ASSIM O
MICROFONE
ESTA
DESLIGADO.
CLIQUE NELE
PARA ATIVAR

AQUI SERÁ
PARA FECHAR 
A SALA

COMPARTILHAR O
LINK DA REUNIÃO

PARA VIRAR A
CÂMERA

JÁ ESTA AO
VIVO

Neste modo pode ser com até 50 pessoas. 



NESTA PARTE VOCÊ
PODERÁ VER
QUANTAS PESSOAS
ESTÃO NA SALA;
ATIVAR E DESATIVAR
A SUA CÂMERA
COMPARTILHAR A
SUA TELA, (QUANDO
VOCÊ VAI USANDO O
CELULAR E A OUTRA
PESSOA
ACOMPANHA)

IRÁ DIGITAR O NOME E
CLICAR EM PARTICIPAR
COMO CONVIDADO

ESTA SERÁ A TELA PARA
QUEM NÃO TEM CONTA
NO MESSENGER.

WhatsApp
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ATENÇÃO
PARA ACOMPANHAR A
REUNIÃO É PRECISO
INSTALAR O MESSENGER
NO CELULAR.
PROCURE NA LOJA DE
APLICATIVOS DO SEU
CELULAR 



De acordo com sites de tecnologia o
acesso gratuito ao Google

O Google Meet é um aplicativo do Google
para videoconferência que está
disponível para Android e iPhone (iOS). É
permitido fazer videochamadas com até
100 pessoas, e ainda por fazer
compartilhamento de tela.

Meet será até 30 de setembro. 
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Google Meet

 para estar orientando
e fazendo os passos a
seguir.

Caso tenha duvidas de
como fazer procure
algum confrade,
consocia 
ou algum familiar

O Google Meet também pode ser utilizado
pelo computador, Windows
e macOS, no site meet.google.com.

Esta ferramenta também é utilizado
por algumas Unidades Vicentinas 
para reuniões, formações e outros.

10.

SUGESTÃO

mdm

Fonte: techtudo.com



Loja de aplicativos

Na loja de aplicativos
do seu celular
pesquise por Google
Meet e instale no seu
celular

Google Play

App Store

Primeiro acesso
No primeiro acesso
clique em continuar
para estar ativando
a câmera e o
microfone do seu
aparelho no Google
Meet.

11.

Google Meet Primeiro vamos instalar 
o Meet no celular

ATENÇÃO
SERÁ SOMENTE NO
PRIMEIRO ACESSO

DEPOIS VOCÊ IRÁ
APRENDER COMO
LIGAR O MICROFONE
E CÂMERA

SSVP@EMAIL.COM

Selecione a
conta

Escolha a conta do
Google que deseja
utilizar para entrar
no Google Meet
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Fotos: Reprodução/Marcela Franco via techtudo.com
Fonte: techtudo.com



Ao abrir o Meet esta
será a primeira tela
que irá aparecer em
seu celular

Clique em uma nova
reunião, para
começar os
trabalhos

Após clicar em uma 
"Nova reunião" irá
aparece essa tela
para enviar o link

Com o link ele que as
pessoas irão
participar da reunião

Clique em
compartilhar

Google Meet

Fotos: Reprodução/Marcela Franco via techtudo.com
Fonte: techtudo.com

12.

Criar uma reunião
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Escolha qual 
rede social irá 
enviar o link



Você irá receber
o link de algum
confrade  ou
consocia

Para participar
da reunião
basta clicar no
link

Google Meet

13.

Para entrar em uma reunião
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ATENÇÃO

PELO Google Meet

A PARTIR DE AGORA VOCÊ IRÁ
 APRENDER COMO FAZ PARA 

PARTICIPAR DE UMA REUNIÃO 

Após clicar no link
que você recebeu irá
aparecer esta tela

Clique pedir
p/participar e quem
organizou a reunião
irá receber uma
notificicação 



Google Meet

Aqui será quem esta 
participando da
reunião

Você já estará
participando da

reunião

Depois que você 
clicar em "Pedir
p/participar" a
sua tela ficará
assim

14.

Para entrar em uma reunião
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Aqui irá aparecer
quem estiver falando
na reunião

Aqui você
ativa e
desativa
o seu
microfone

Nesta parte irá
aparecer quem
esta na reunião

Aqui você ativa ou
desativa a sua
câmera

Ao clicar aqui irá
desligar a
videochamada e
irá sair da
reunião

ATENÇÃO

aparecer somente
quem esta falando

no momento

Na tela do celular irá



Google Meet Participar pelo computador
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ATENÇÃO

Mas você poderá acompanhar tudo,
ouvindo e assistindo a reunião 

Se o seu computador não tiver 
webcam e microfone, não pode

participar com imagem ou áudio.
 

Esta será a sua tela
quando entrar no site
meet.google.com

Para entrar em uma
reunião digite o link que
recebeu



Google Meet Participar pelo computador
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Se o computador tiver
câmera e microfone.
Clique em permitir

Fotos: Reprodução/Paulo Alves via techtudo.com
Fonte: techtudo.com



Ao clicar em participar,
chegará ao computador
de quem organizou a
reunião que você esta
pedindo autorização
para entrar

Google Meet Participar pelo computador
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ATENÇÃO
Nas próximas páginas você irá

aprender como as funções de quem
está organizando a reunião pelo

Meet



Essa tela contém o link que você irá enviar
para que as pessoas participarem da reunião

Google Meet Fazer reunião pelo computador

18. GUIA PARA REUNIÃO ONLINE | CNB | SSVPFotos: Reprodução/Paulo Alves via techtudo.com
Fonte: techtudo.com

Quando uma pessoa deseja entrar na
reunião irá aparecer para você se
autoriza ou não



Aqui você conseguirá ver quem
esta na reunião e responder
mensagens do chat.

Google Meet Fazer reunião pelo computador
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Digite aqui o seu texto, e irá aparecer
para todos que estão na reunião



Assim ficará a sua reunião pelo
Google Meet, você poderá ver todos

Google Meet Reunião pelo computador
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GUIA PARA REUNIÃO ONLINE | CNB | SSVP

Zoom 
O Zoom Meetings é uma ferramenta para
videoconferência, muito utilizado no
universo corporativo. Para participar de
reuniões e outros pelo
Zoom não precisa assinar planos, somente
criar uma conta.

Algumas Unidades Vicentinas como o
Conselho Metropolitano de Rio Preto e o
Conselho Nacional do Brasil (CNB) estão
utilizando esta ferramenta para diversas
atividades online devido o momento em
que estamos passando.

Para utilizar o Zoom no
computador é necessário
ter instalado webcam e
microfone, caso contrario
não conseguirá participar
da reunião.

Ele pode ser utilizado no
computador, notebook e celular. 

Em todos os aparelhos é
necessário instalar o aplicativo do
Zoom.

Você irá aprender como utilizar
nesses aparelhos.

21.

ATENÇÃO

mdm

Fonte: techtudo.com



Zoom 
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Antes é preciso instalar o aplicativo 
do Zoom no seu celular. Para isso
procure na loja de aplicativos do
seu celular.

Participar pelo celular

Após instalado esta será a tela que
irá aparecer para você.

Se clicar em Registrar você irá
fazer um perfil seu com nome, etc.
Igual nas outras redes socias. 

Ou poderá utilizar a sua conta do
Google.

Depois do registro,
nas próximas
vezes que for
acessar o Zoom,
basta Efetuar
Login

Fotos: Reprodução/Helito Beggiora via techtudo.com
Fonte: techtudo.com

Após preencher com o seu
nome e e-mail clique em
próximo



Zoom 
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Participar pelo celular

Você receberá um 
e-mail para ativar
a sua conta no
Zoom
Clique em:
Ativar Conta

Fotos: Reprodução/Helito Beggiora via techtudo.com
Fonte: techtudo.com

Após preencher com o
seu nome,e-mail e
senha clique em
Continuar

Assim estará pronto
para usar, participar
das reuniões e outros



Zoom 
Participar pelo celular

Você irá receber o link para
participar da reunião. 

Quando for o horário que a reunião
basta clicar no link, e você será
direcionado para o Zoom.

Agora você verá como é o Zoom
durante a reunião pelo celular
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Ao entrar no alguns
aparelhos você terá que
ativar o som. 
Clique em ligar pela interner

Aqui irá aparecer
quem estar falando no
momento

Ativar e desativar o
som

Ativar e desativar 
a câmera

Mudar da câmera
frontal para traseira

Ver quem esta na
reunião

ATENÇÃO
Se você não
fazer o posso
para ativar o
som, não irá
conseguir ouvir
e falar durante a
reunião

Para sair da reunião



Zoom 

Esta será a tela inicial do
Zoom

Computador 
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Antes é preciso instalar 
o aplicativo do Zoom 
no seu computador.

Depois faça a sua conta
no Zoom que pode ser
utilizando a conta Google

Para entrar em uma reunião, Clique em
Ingressar.
Será preciso o número de ID que virá junto do
link ou solicite para quem esta organizando 
a reunião



Zoom Computador 
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Algumas pessoas usam o Web WhatsApp (WhatsApp
no computador).
E se você clicar no link da reunião irá para essa tela

Clique em Abrir URL:Zoom - você será direcionado ao Zoom.
Lembrando já deve ter instalado o Zoom de acordo com as
orinetações anteriores

Quando você entrar irá fazer
essa pergunta cliquei em
Join... Onde irá ativar o som
do seu computador ou
notebook



Zoom Esta é a tela quando você esta em reunião a
quantidade de tela irá depender da quantidade
de pessoas que estão na reunião

Computador 
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Ao entrar na reunião clique
em incluir áudio e vídeo



Zoom Computador 
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Após entrar na reunião desative o
som para o seu áudio não atralhar
a reunião

Esta é a tela quando você esta em reunião a
quantidade de tela irá depender da quantidade
de pessoas que estão na reunião



Zoom Computador 
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Nos Ícones ocultos, procure o Ícone do
Zoom como está na imagem, e com o
mouse em cima clica com o botão
direito

Para mudar de idioma, em alguns casos ao 
instalar o Zoom, estará em Inglês.
Agora você irá aprender a colocar em Português

Abra o aplicativo do Zoom

Mudar de idioma 



Zoom 
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Computador 

30.

Para mudar de idioma, em alguns casos ao 
instalar o Zoom, estará em Inglês.
Agora você irá aprender a colocar em Português

E estiver em Inglês irá aparecer
desta forma

Mudar de idioma 

Veja próxima página

Clique em Switch Languages e escolhar 
Português

SWITCH LANGUAGES
=

 ALTERAR IDIOMAS
 



Zoom 
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Computador 

31.

Para mudar de idioma, em alguns casos ao 
instalar o Zoom, estará em Inglês.
Agora você irá aprender a colocar em Português

Clique em Português

Mudar de idioma 

Pronto o Zoom estará em Português, 
para participar de reunião, formação e
outros eventos online das Unidades
Vicentinas



Zoom 
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Computador 

32.

Para mudar de idioma, em alguns casos ao 
instalar o Zoom, estará em Inglês.
Agora você irá aprender a colocar em PortuguêsMudar de idioma 

ATENÇÃO
Para mudar de idioma o Zoom não pode
estar em reunião no momento em que
for fazer a mudança.

Não irá realizar a alteração e poderá até
sair da reunião que você estiver
participando.

Qualquer dúvida procure algum
confrade e consócia para auxiliar.



Guia de Reunião Online 
Orientações durante seu período de pandemia

Para a produção deste guia, utilizamos informações do portal
techtudo.com.br.

Por se tratarem de aplicativos e ferramentas tecnológicas,
podem estar em constante atualizações.

Os aplicativos Zoom e Google Meet, são as ferramentas mais
utilizadas pelos Conselhos e as demais Unidades Vicentinas
para a realização de reuniões, formações e outras atividades.
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Guia de Reunião Online 
Orientações durante seu período de pandemia

Produção: Confrade Renan Contrera - Decom CM Rio Preto

Informações: techtudo.com.br

Adaptação: Comissão Nacional de Jovens (CNJ)
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Conselho Nacional do Brasil (CNB)
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